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SEBRAE

PREAMBULO

SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL — SEBRAE/DF,
entidade associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de servigo social
autdbnomo, com sede no SIA Trecho 03 Lote 1.580, CEP 71.200-030, em Brasilia—DF, inscrito no CNPJ
sob n° 00.438.200/0001/20, convida empresarias que possuem porte empresarial de
Microempreendedoras Individuais - MEI, Microempresarias — ME e Empresarias de Pequeno Porte
— EPP do Distrito Federal a manifestarem interesse e encaminharem documentacao para participacéo
na MISSAO EMPRESARIAL ELAS 2026, a ser realizada no periodo de 06 a 09 de marco de 2026, em
Sao Paulo/SP.

Mais informagdes poderao ser solicitadas ao SEBRAE/DF, pelo e-mail: natany.lemos@df.sebrae.com.br
Esta iniciativa esta alinhada as diretrizes estratégicas do Sebrae/DF para 2026, especialmente no que se
refere a promogcao da diversidade, inclusdao e fortalecimento do empreendedorismo feminino, em
consonancia com o Programa Plural e os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS), como

equidade de género e reducao das desigualdades.

1. OBJETO |

1.1. A presente Chamada Publica tem por objeto a selegao de 10 (dez) empresarias que atendam aos
portes empresariais de Microempreendedoras Individuais - MEI, Microempresarias — ME e Empresarias
de Pequeno Porte — EPP do Distrito Federal interessadas em participar da MISSAO EMPRESARIAL
ELAS 2026, podendo haver pacotes adicionais por decisdo da diretoria do SEBRAE/DF.

2. OBJETIVOS FINALISTICOS
21. A Missao Empresarial ELAS 2026 consiste em uma imersdo exclusiva para mulheres

empreendedoras do Distrito Federal, com programagao voltada para:
Empreendedorismo (Criagdo e escabilidade de negdcios); Marketing Digital (Autoridade, monitizagéo e
redes sociais); Desenvolvimento Pessoal (Comunicagéo, imagem e carreira).

A programacdo completa do evento esta disponivel no site oficial: ELAS — Giovanna Antonelli

2.2. O evento ocorrera 07 e 08 de margo de 2026, reunindo as maiores influenciadoras do Brasil. A
missao empresarial sera realizada de 06 a 09 de marg¢o de 2026, incluindo deslocamentos, atividades
e participacao integral na programacdo. Em razdo do pacote contratado para a missao, nao sera
permitida qualquer alteragdo de trecho aéreo, incluindo antecipagcao, adiamento ou retorno em
data/horario diferente do grupo. Da mesma forma, ndao é permitido que a empresaria viaje
separadamente, devendo obrigatoriamente acompanhar todo o deslocamento e atividades conforme o

roteiro oficial da missao empresarial.
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3. ETAPAS DA CHAMADA PUBLICA

3.1. A Chamada Publica tera 6 (seis) etapas, a saber:
3.1.1 Preenchimento do formulario de interesse, pelo link https://www.lojasebraedf.com.br/ver-

produto/pd433
3.1.2 Analise da documentacao;

3.1.3 Publicacao do resultado com classificagao;
3.1.4 Periodo de submissao de recursos e avaliagao;
3.1.5 Publicagao do resultado;

3.1.6 Formalizagéo da contratacao.

[4. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E ENVIO DA DOCUMENTAGAO

4.1 Apos o preenchimento e envio do formulario de manifestagéo de interesse da Missdo ELAS 2026, o
SEBRAE/DF enviara a confirmagdo do recebimento do formulario e orientagdes quanto ao envio da
documentacgao de habilitagdo. Caso a proponente nao receba a confirmagao do recebimento do formulario
por e-mail pelo SEBRAE/DF, no dia do respectivo envio, devera entrar em contato através do e-mail

natany.lemos@df.sebrae.com.br , em horario comercial, das 08h30 as 17h.

4.2 A data limite para preencher o formulario e realizar o envio de toda a documentacgao exigida no item
4.3 deste edital é até as 23h59 do dia 06/02/2026.

4.3 DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO
4.3.1 HABILITAGAO JURIDICA:
4.3.1.1 Copia do documento de identificagdo com foto, contendo nimero do RG e CPF do
representante legal da empresa;
4.3.1.2 Copia do Contrato Social CONSOLIDADO E ATUALIZADO, devidamente registrado na
Junta Comercial para portes de micro e pequena empresa. Para porte de microempreendedor
individual, enviar a copia do Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual (CCMEI)
4.3.1.3 Copia do Cartdo de CNPJ;
4.3.1.3.1 Poderdao participar deste Edital de Chamada Publica, Microempreendedoras
Individuais - MEI, Microempresarias — ME, Empresarias de Pequeno Porte — EPP, cuja empresa
esteja sediada no Distrito Federal,
4.3.1.3.2 As Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP devem atender aos
limites de faturamento estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.° 123, de 14 de
dezembro de 2006;
4.3.1.3.3 Serao aceitas inscricbes das empresas que tenham o CNPJ (Cadastro Nacional da

Pessoa Juridica) e o cadastro de Inscricao Estadual ativos.
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4.4 DA PARTICIPANTE DA MISSAO:
4.4.1 Apresentagao da copia do documento de identificagdo com foto, contendo numero do RG e CPF
da participante.
4.4.2 A participante da missdo devera ser Microempreendedora individual ou Microempresaria, ou
Empresaria de Pequeno Porte, ser sécia da proponente ou funcionaria, ou prestadora de servigo

indicada pelo Representante Legal da Empresa mediante o preenchimento da declaragdo no Anexo ll;

4.5 Estar em situagao financeira regular com o SEBRAE/DF, conforme consulta ao sistema de
pagamentos da entidade. A proponente inadimplente que estiver eleita dentro das vagas efetivas para

participar da missao, podera regularizar seu débito até o término do prazo de recurso.

4.6 O apoio do SEBRAE/DF sera permitido somente para 01 (uma) inscrigdo por empresa
selecionada;

|5. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS E CRITERIO

5.1. As vagas seréo preenchidas conforme a ordem de recebimento do formulario de manifestagao de

interesse na referida Missdo Empresarial https://www.lojasebraedf.com.br/ver-produto/pd433 observando

os critérios abaixo:

CRITERIOS COMPROVACAO

Por ordem de preenchimento do FORMULARIO DE

o oo Formulario preenchido e enviado.
MANIFESTACAO DE INTERESSE Missao ELAS 2026

|6. PROCESSO DE AVALIACAO

6.1. O SEBRAE/DF avaliara a documentacgao dos interessados conforme os critérios estabelecidos neste
Edital, a seguir:
6.1.1. Realizar o procedimento de verificagcdo dos documentos, informacées e o atendimento as
exigéncias da Chamada Publica elencados no item 4.3, atestando a validade dos documentos e do
critério de pontuacao item 5, que seguira pela ordem de envio do formulario de manifestacéo de
interesse;
6.1.2. Divulgar o resultado das empresas selecionadas no Portal do SEBRAE/DF e realizar a
comunicagao a cada uma delas.

6.1.3. Apos a divulgagao dos resultados preliminares das empresas classificadas, o participante podera
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solicitar esclarecimentos e/ou pedidos de revisdo da analise documental até as 23h59 (horario de
Brasilia) do dia subsequente a data de divulgagao do respectivo resultado.
6.1.3.1. As solicitagbes de recursos, esclarecimentos e/ou pedidos de revisdo deverdao ser

formuladas exclusivamente através do e-mail: natany.lemos@df.sebrae.com.br ;

6.1.3.2. A solicitagdo devera ser individual, com a indicagao da situacdo em que o candidato se
julgar prejudicado, devidamente fundamentada, comprovando as alegacdes. Deve ser claro,
consistente e objetivo em seu pleito;

6.1.3.3. Manifestagdes de recursos recebidas fora do prazo estipulado (etapas, datas e/ou horarios),
inconsistentes ou ndo fundamentadas e as que nao contiverem dados necessarios a identificacado
dos participantes, serdo desconsideradas;

6.1.3.4. O resultado da analise dos pedidos de esclarecimento e/ou revisdo podera ser contestado
no prazo de 1 (um) dia util a contar da publicagdo da decisdo, mediante apresentagao de justificativa
fundamentada. O recurso sera analisado pelo SEBRAE/DF, que emitira decisdo final no dia

12/02/2026, conforme cronograma.

6.2. Os critérios utilizados para a selecao serao os seguintes:
6.2.1 Eliminatério:

6.2.1.1. Empresa que nao seja enquadrada nos portes empresariais de Microempreendedor
Individual (MEI) ou Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP);
6.2.1.2. Empresa nao sediada no Distrito Federal (DF);
6.2.1.3. Empresa que nao esteja ATIVA na Receita Federal e/ou Secretaria da Fazenda DF;
6.2.1.4. Estar inadimplente com o SEBRAE/DF até o término do prazo do recurso, conforme
mencionado no item 4.5 neste Edital;
6.2.1.5. Nao fazer o upload (envio) dos documentos solicitados no item 4.3, até o prazo estabelecido
neste Edital;
6.2.1.6. Auséncia de retorno e descompromisso com a assinatura do contrato, bem como n&o

efetivacdo do pagamento no prazo previsto no cronograma do edital.

6.2.1. Classificatoério:
6.2.1.1. As vagas serao preenchidas a partir da pontuacdo obtida pelo critério de pontuacao
apresentada no item 5, mediante o atendimento de todas as condigdes de participacdo exigidas

neste Edital.

7. FORMALIZAGAO

7.1. Os participantes selecionados serdo convocados para assinatura de contrato e pagamento, devendo
fazé-lo no prazo informado pelo SEBRAE/DF, sendo de responsabilidade do participante observar os

canais de comunicacdo informados em sua inscricdo. O participante sera desclassificado em caso de
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auséncia de retorno e descompromisso com a assinatura do contrato, bem como nao efetivagdo do

pagamento.

8. RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. PARTICIPANTES SELECIONADOS:
8.1.1 Assinar o contrato e efetuar o pagamento do valor referente a sua participagao na missao,
no prazo estabelecido no cronograma do edital;
8.1.2 No caso de auséncia de retorno, descompromisso com a assinatura do contrato, bem como a
nao efetivacdo do pagamento dentro do prazo, a vaga sera automaticamente destinada ao
subsequente da lista de habilitadas;
8.1.3 Responsabilizar-se pela documentagao necessaria para 0 embarque;
8.1.3 Apresentar-se no aeroporto com no minimo 02 (duas) horas antes do horario previsto para
embarque;
8.1.4 Cumprir integralmente a programacgao pré-estabelecida pelo SEBRAE/DF e nao fumar ou
consumir bebidas alcodlicas dentro do transporte de deslocamento da missao;
8.1.5 Nao sera permitido levar e/ou convidar pessoas fora do grupo do SEBRAE/DF para se
utilizar dos veiculos destinados aos transfers exclusivos do grupo da missao;
8.1.6 Participar das reunides de alinhamento da Missao Empresarial que deverao ser informadas
oportunamente pelo SEBRAE/DF,;
8.1.7 Preencher ficha com relato de experiéncia e/ou avaliagao da missao, conforme modelo e
canal de comunicacgao indicado pelo SEBRAE/DF;
8.1.8 Arcar com as despesas nao inclusas no pacote, tais como: alimentacao, despesas de frigobar

nos hotéis e demais despesas pessoais.

8.2. SEBRAE DF:
8.2.1 Apoiar com 70% de subsidio financeiro e apoio técnico aos participantes selecionados através
do presente Edital;
8.2.2 Realizar as reunides de alinhamento com os representantes das empresas selecionadas;
8.2.3 Planejar, organizar e executar todas as atividades previstas para a Missdo Empresarial;
8.2.4 O SEBRAE/DF néo se responsabiliza por objetos pessoais deixados dentro do transporte ou
por qualquer item esquecido nos hotéis, ou por esquecimento em locais publicos;
8.2.5 O SEBRAE/DF nao se responsabiliza pela perda, roubo, extravio ou danos que possam sofrer
durante a viagem, por qualquer causa, incluindo sua manipulagao em traslados. Na hipotese de sofrer
algum dano ou extravio, o contratante deve apresentar, no ato, reclamag¢ao a companhia que efetuou

transporte.
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|9. CUSTOS E PAGAMENTO

9.1 Para a realizagdo da missao objeto desta Chamada Publica, os participantes selecionados pagarao

ao SEBRAE/DF o equivalente a 30% do valor do pacote.

9.2 Os pacotes serdo comercializados da seguinte forma:
9.2.1 Passagens aéreas de ida e volta em classe econdmica, saindo de Brasilia—DF com destino a
Sao Paulo—SP e retorno de Sao Paulo—SP com destino a Brasilia—DF, incluindo as taxas de embarque;
9.2.2 Diarias de hospedagem, 06 a 09 de margo de 2026, com café da manha incluso;
9.2.3 Transfer em todo percurso da programagao oficial da missdo (aeroporto/hotel/
evento/aeroporto);
9.2.4 Seguro viagem, com cobertura de emergéncia, na modalidade de reembolso;

9.2.5 Ingresso do evento — Categoria Diamante.

Missdo Empresarial Periodo da viagem Valor em pacote single = Valor a ser pago (descontando o
valor de subsidio) 70%

Missdo ELAS 06 a 09 de margo de 2026 R$ 6.960,99 R$ 2.088,30

9.3 O valor dos pacotes de viagem estao sujeitos a alteragcao em funcado da possivel necessidade de

atualizagao ou variagao no custo da passagem aérea até a assinatura do contrato.

9.4 O pagamento do pacote de responsabilidade das empresas selecionadas podera ser realizado a

vista, em dinheiro, PIX, cartdo de débito e/ou cartdo de crédito em até 10 (dez) vezes sem juros;

9.5 Em caso de desisténcia, por qualquer motivo, apdés a assinatura do contrato, o interessado
selecionado arcara com 100% das despesas do pacote de viagem, ndo sendo devido pelo
SEBRAE/DF qualquer tipo de ressarcimento ou indenizagao;
9.5.1 O SEBRAE/DF reserva-se ao direito de ndo mais apoiar a empresa em novas edi¢oes de
Missdes Empresariais e, também, efetuar a cobranca do subsidio de 70% do valor total da misséao,

ficando o empresario responsavel por arcar com 100% do valor do pacote de viagem.

| 10. ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO

10.1 Durante o periodo da missdo empresarial, 0 SEBRAE/DF realizara o acompanhamento e execugao
da programagao técnica do evento com as participantes;
10.2 As participantes deverao preencher relato de experiéncia em aplicativo ou formularios enviados via

link, que sera apresentado na Reunido de Alinhamento;
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10.3 As participantes deverao preencher a Pesquisa de Avaliagdo de Reagado da Missao, por formulario

eletrénico, que sera disponibilizado pelo SEBRAE/DF.

[11. CRONOGRAMA |

ETAPAS PRAZOS

Langamento do Edital de Chamada Publica Dia 29 de janeiro de 2026

Preenchimento do formulario de manifestagao de De 29 janeiro a 06 de fevereiro de 2026

interesse com envio dos documentos

Avaliacdo documental 09 e 10 de fevereiro 2026
Divulgacdo de empresas selecionadas 10 de fevereiro de 2026
Fase de recursos 11 de fevereiro de 2026
Divulgacao Final de empresas selecionadas 12 de fevereiro de 2026
Assinatura do Contrato e Pagamento De 12 a 20 de fevereiro 2026

Cronograma sujeito a alteragdo*

12. POLITICA DE SEGURANGA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO (PSIC) DO
SISTEMA SEBRAE

12.1 As participantes devem respeitar a Politica de Seguranga da Informag¢ao e Comunicagéao (PSIC)
do SISTEMA SEBRAE quando a execugao do objeto deste contrato implicar o acesso a informagées,
aos ambientes l6gicos e/ou recursos de Tecnologia da Informagao e Comunicagédo de propriedade do
SEBRAE, disponivel no enderego eletrénico:
https://sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/UFs/PA/Sebrae%20de%20A%20a%20Z/Edital%20SGF
%202021/4.%20ANEX0%20V111%20-
%20P0l%C3%ADtica%20de%20Seguran%C3%A7a%20da%20Informa%C3%A7%C3%A30%20e%20C
omunica%C3%A7%C3%A30.pdf

13. CODIGO DE ETICA DO SISTEMA SEBRAE

13.1 As participantes comprometem-se a respeitar, cumprir e fazer cumprir, no que couber, o Cédigo de

Etica do Sistema SEBRAE, que se encontra disponivel no site do SEBRAE no endereco eletrdnico:

https://sebrae.com.br/Sebrae/Portal%20Sebrae/Ouvidoria%20Sebrae/Codigo Etica Sistema Sebrae 2
1122023.pdf
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14. TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

14.1 O SEBRAE/DF ftratara os dados pessoais fornecidos pelos(as) participantes desta Chamada
Publica em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), limitando-se ao necessario para a gestao
das inscrigdes, analise e selegéo dos conteudos, comunicagao com os(as) inscritos(as) e divulgagao
dos(as) selecionados(as) ou premiados(as);

14.2 Os dados pessoais fornecidos pelos interessados no ambito desta Chamada Publica serao tratados
pelo Sebrae DF exclusivamente para as finalidades relacionadas a participagdo na chamada publica,
analise das propostas, habilitagéo, selegao, formalizagao de instrumentos juridicos e demais atos
necessarios a execugao do objeto da Chamada Publica;

14.3 O tratamento dos dados pessoais fundamenta-se nas hipéteses legais previstas nos incisos Il e V
do art. 7° da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), notadamente:

14.4 Os dados pessoais serdo armazenados pelo prazo necessario ao atendimento das finalidades
descritas neste edital e ao cumprimento de obrigagdes legais, regulatorias e de prestacéo de contas,
sendo posteriormente eliminados ou anonimizados, nos termos da legislagao aplicavel.

14.5 Aos titulares dos dados pessoais sdo assegurados os direitos previstos no art. 18 da LGPD,
mediante requerimento formal a encarregada de dados do Sebrae DF, por meio de formulario

presente no site: https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/LGPD.

14.6 Ao se inscrever nesta Chamada Publica, o interessado declara ciéncia acerca do tratamento de
seus dados pessoais nos termos desta clausula.

14.7 Poderao ser coletados dados como nome, e-mail, telefone, informacdes profissionais e eventuais
dados contidos nos conteudos enviados (incluindo imagem e voz), que poderao ser compartilhados
internamente com as equipes responsaveis pela execu¢do da chamada, conforme Politica de

Privacidade presente no site https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/LGPD.

14.8 Os(as) participantes selecionados(as) autorizam a divulgagdo de seu nome, imagem, voz e
conteudo nas plataformas institucionais do SEBRAE/DF, exclusivamente para fins relacionados a
presente chamada e a plataforma Inova Play.

14.9 O SEBRAE/DF garantira medidas de seguranga adequadas e mantera os dados somente pelo

periodo necessario a execugido da chamada, conforme suas politicas internas.

15. DISPOSIGOES FINAIS

15.1 Ao SEBRAE DF fica reservado o direito de adiar ou suspender os procedimentos desta Chamada

Pudblica a qualquer tempo, dando conhecimento aos interessados, que podera ser por e-mail;
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15.2 A Missao Empresarial desta Chamada Publica acontecera mediante o preenchimento de 10 vagas
disponiveis, podendo haver pacotes adicionais por decisdo da diretoria do SEBRAE/DF. Em caso do
ndao preenchimento do numero minimo de vagas, os interessados serdao notificados sobre o
adiamento ou suspensao da mesma;

15.3 O SEBRAE DF podera, a qualquer tempo, cancelar a presente Chamada Publica, no todo ou
em parte, sem que caiba qualquer direito de indenizacao as proponentes;

15.4 As representantes das empresas selecionadas estao obrigadas a cumprir integralmente todos
os critérios descritos no item 8.1, sob pena de arcarem com 100% do valor do pacote, ou seja,
perdendo o direito ao subsidio do Sebrae de 70% conforme item 9.1;

15.5 O SEBRAE/DF nao ressarcira as participantes selecionadas no caso de verificagdo de
impossibilidade de embarque pela auséncia de apresentacdo dos documentos de responsabilidade
da participante;

15.6 Em caso de desisténcia ou ndo participagao, por qualquer motivo, apds a assinatura do
contrato de apoio, a proponente selecionada arcara com 100% das despesas do pacote de
viagem, néo sendo devido pelo SEBRAE/DF qualquer tipo de ressarcimento ou indenizagao;

15.6.1 Em caso de DOENCA GRAVE, CASO FORTUITO ou FALECIMENTO, que impe¢a a participagao
na missao, cabera a Diretoria Executiva do SEBRAE/DF deliberar sobre as despesas decorrentes
desse fato;

15.7 O ANEXO |V trata da autorizagdo de uso de imagem cuja perspectiva € autorizar o SERVICO DE
APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO DISTRITO FEDERAL - SEBRAE DF, o uso de
sua imagem, em publicagdes relacionadas ao Sistema Sebrae, com fins jornalisticos, publicitarios
e/ou institucionais, englobando, Convites, Revistas, Revistas Institucionais, Jornais, Jornal Sebrae,
material de divulgagao dos eventos do Sebrae, livros, folhetos, cartazes, agendas, calendarios,
materiais promocionais, materiais para campanha institucional, outras publicacbes com carater de
divulgacdo do empreendedorismo e ambiente da micro e pequena empresa, publicagdo no portal do
SEBRAE e/ou da Agéncia Sebrae de Noticias, inser¢do da imagem no banco de imagens do
SEBRAE e da Agéncia Sebrae de Noticias ou simplesmente na Internet, Web (sites e portais), Blogs,
Redes Sociais, E-mail MKT e ferramentas/tecnologia que existam relacionados ao sistema SEBRAE
sua missao e publico alvo.

15.8 O foro do Distrito Federal € competente para conhecer e julgar as questdes decorrentes do presente
Edital.

Brasilia/DF, 29 de janeiro de 2026.
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